NORMAS PARA PUBLICACAO

O Caderno de Estudos e Pesquisas Foco é uma publicagdo semestral das
Faculdades Integradas Maria Imaculada que tem como objetivo a divulgagéo e a
democratizacgdo de pesquisas nas areas de conhecimento Administragéo; Biomedi-
cina; Ciéncias: Biologia, Matematica e Quimica; Engenharia Civil, Farmécia;
Gestdo Ambiental; Histdria; Letras; Pedagogia; Quimica Industrial e Servico
Social. Para a publicacéo aceita-se artigos inéditos, de graduacgdo ou pos-gradua-
¢ao, resultado de estudos tedricos ou tedrico/préticos. Os autores sdo inteiramente
responsaveis pelas informagdes divulgadas nos artigos, que ndo expressam, neces-
sariamente, a posicao oficial das Faculdades Integradas Maria Imaculada.

Sobre o processo de avaliagéo.

O processo de avaliacdo do Caderno de Estudos e Pesquisas Foco adota
0 padrdo peer review e consta de duas etapas:

* Avaliagdo preliminar por um membro do Conselho Consultivo / Cientifico do
Caderno de Estudos ¢ Pesquisas Foco, que examina a adequagdo as linhas de
pesquisa da revista;

* Avaliagdo por membros do Conselho Consultivo / Cientifico ou por consultores
ad hoc escolhidos entre os especialistas do assunto, através do procedimento dou-
ble blind review (avaliacdo cega bilateral), ou seja, desconhecimento mituo entre
autores e avaliadores.

Apds receber a avaliagdo preliminar, o(s) autor(es) deverdo devolver o
artigo com as corre¢des em 21 dias. O mesmo acontecera apos receber o parecer
técnico dos especialistas no assunto, o(s) autor(es) devera(ao) devolver o artigo
com as corregdes em 21 dias para dar prosseguimento a publicagao.

Requisitos basicos

O principal requisito para submisséo e publicacdo no Caderno de Estu-
dos e Pesquisas Foco é que o texto submetido se configure como contribuicao
cientifica, dentro de critérios estabelecidos pelo Conselho Editorial e aprovados
pelo Conselho Superior de Administragdo da Mantenedora, quanto ao seu mérito
¢ adequagdo. Neste sentido deve atender aos requisitos da Associac¢do Brasileira
de Normas Técnicas (ABNT) e as Normas de Formatacao de Artigos do periddico
Caderno de Estudos e Pesquisas Foco.

Caracteristicas especificas dos trabalhos

* Redacio

Como o ptblico do Caderno de Estudos e Pesquisas Foco é bastante diversificado,
exige a elaboracdo de trabalhos em linguagem clara e objetiva, de forma a contribuir
para seu perfeito entendimento.
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* Conteudo

Os artigos devem fomentar o conhecimento com a apresentacdo de perspectivas
provocantes e inovadoras nas seguintes areas tematicas: Administracdo; Biomedi-
cina; Ciéncias: Biologia, Matematica e Quimica; Engenharia Civil, Farmacia;
Gestdo Ambiental; Histdria; Letras; Pedagogia; Quimica Industrial e Servico
Social. Além disso, os trabalhos submetidos devem ser inéditos no Brasil, ressaltan-
do-se que textos ja veiculados em eventos fora do pais ndo devem ultrapassar um
ano de sua publicagdo original (a data deve estar explicitada). Em caso de prévia
publicagdo em outro periddico deve-se encaminhar a autorizacédo de seu editor.

Caracteristicas técnicas

* Formatac¢do geral: minimo de 14 péginas e maximo de 25 paginas; papel for-
mato A4 (297 x 210 mm); editor de texto MSWord for Windows 6.0 ou posterior;
margens: esquerda 3,0 cm, direita 2,0 cm, superior 3,0 cm e inferior 2,0 cm; fonte
Times New Roman para todo o documento; espagamento “1,5” entre paragrafos.

Estrutura do trabalho:

« Titulo: primeira pagina, letras mailsculas (caixa alta), em negrito, fonte tamanho
14 (devem ser dados dois espagamentos 1,5 entre o titulo e a autoria);

pela autoria: sobrenome em letras maiusculas (caixa alta) em negrito, fonte tamanho
12, seguido do nome em letras maiGsculas e minGsculas (caixa alta e baixa) em negrito,
fonte tamanho 12, alinhados a direita, espagamento entre linhas simples; Nome da
institui¢do de ensino superior e respectiva sigla, alinhamento a direita, fonte tamanho
10, normal, espacamento entre linhas simples; enderego eletronico (caixa baixa),
fonte tamanho 10, normal, alinhamento a direita. Em caso de mais de um autor repetir
os procedimentos. (Finda esta parte devem ser dados dois espagamentos simples);
Obs: Para cada autor, solicita-se inserir uma nota de rodapé com a formacéo aca-
démica, areas de trabalho ou pesquisas, enfim, uma pequena indicacéo curricular
com no maximo 5 linhas.

* Resumo: Recuo a direita e a esquerda de “1,5”, minimo 100 e maximo 250
palavras. Em portugués, fonte 12, normal, alinhamento justificado, espacamento
simples. Escrever “resumo” em caixa alta, centralizado, na linha seguinte, texto em
paragrafo inico permanecendo o recuo a direita e a esquerda de “1,5”.

* Palavras-chave: em portugués, fonte 12, normal, alinhamento justificado, recuo
a direita e a esquerda de “1,5”, em nimero maximo de 05 palavras, espacamento
simples; separadas por ponto e no inicio com letra maitscula.

e Introdugdo: Secdo primaria, item 1, fonte tamanho 12, normal, alinhamento
justificado, espagamento entre linhas “1,5”, sem hifenacdo, com recuo de “1,25”
na primeira linha de cada paragrafo;
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* Topicos e sub-topicos: fonte tamanho 12, normal, alinhamento justificado, espa-
camento entre linhas “1,5”, numerac&o arabica progressiva crescente, espagamento
“1,25” para a primeira linha de cada parégrafo;

* Figuras: largura méxima igual a coluna do texto, distando espagamento “1,5”
abaixo deste, fonte tamanho 10, normal, centralizados, espagamento entre linhas
“1,5” para sequéncia do texto.

De acordo com ABNT: Qualquer que seja o tipo de ilustragdo, sua identifi-
cagao aparece na parte superior, precedida da palavra designativa (desenho, esque-
ma, fluxograma, fotografia, grafico, mapa, organograma, planta, quadro, retrato,
figura, imagem, entre outros), seguida de seu nimero de ordem de ocorréncia no
texto, em algarismos arabicos, travessdo e do respectivo titulo. Apds a ilustracao,
na parte inferior, indicar a fonte consultada (elemento obrigatério, mesmo que seja
produgdo do proprio autor), legenda, notas e outras informagdes necessarias a sua
compreensdo (se houver). A ilustragdo deve ser citada no texto e inserida o mais
proximo possivel do trecho a que se refere.
 Tabelas: largura maxima a coluna do texto, distando um espagamento “1,5”
abaixo deste, titulo na parte superior, legenda e fonte na parte inferior, letra fonte
tamanho 10, normal, alinhamento a esquerda, numeragdo arabica progressiva
crescente, padriao de formatacdo do IBGE, espacamento “1,5” para seqiiéncia
do texto;

* Notas de rodapé: numeragio arabica progressiva crescente, fonte tamanho 10,
normal, alinhamento justificado, entrelinhas simples;

* Consideracdes finais: fonte tamanho 12, normal, alinhamento justificado, es-
pagamento entre linhas “1,5”, sem hifenagéo, recuo de primeira linha “1,25” para
cada inicio de paragrafo;

* Referéncias bibliograficas: padrdio ABNT (NBR-6023), ordem alfabética, fonte
tamanho 12, normal, sem hifenagéo, alinhamento a esquerda, espagamento entre
linhas simples.

e Notas: minicurriculo dos autores, maximo 5 linhas, fonte tamanho 10, normal,
sem hifenacdo, alinhamento justificado, espagamento entre linhas simples.

DIREITOS AUTORAIS

As Faculdades Integradas Maria Imaculada ou qualquer dos organismos editoriais
desta publicacéo ndo se responsabilizam pelas opinides, ideias e conceitos emitidos
nos textos. Os artigos assinados séo de responsabilidade exclusiva do(s) autor(es).
Os direitos autorais, inclusive os de tradug&o, séo reservados ao Caderno de Estudos
e Pesquisas Foco, devendo ser manifestados, por escrito, de acordo com o termo
de cessdo de direitos autorais. E permitido citar parte dos artigos sem autorizag&o
prévia, desde que identificada a fonte. A reprodugéo total de artigos € proibida sem
autorizacdo prévia.
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Informacdes adicionais: revistafoco@mariaimaculada.br
Endereco para correspondéncia e contato:

FOCO: CADERNO DE ESTUDOS E PESQUISAS

Faculdades Integradas Maria Imaculada - Campus Mogi Guacu
Rua Paula Bueno, 240 — Centro

CEP 13840-040 — Mogi Guagu — SP

Fone: (19) 3861-4066

Faculdades Integradas Maria Imaculada - Campus Piracicaba
Rua Maringa, 450 — Parque Taquaral

CEP 13423-514 — Piracicaba — SP

Fone: (19) 3414-2003

Homepage: http://www.mariaimaculada.br

Revista: http://www.revistafoco.inf.br/
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